Prefeitura Municipal de Rio Verde de Mato
Grosso Estado de Mato Grosso do Sul

CNPJ°.: 03 354 560/0001- 32

REPUBLICA-SE POR INCORRECAO.
DECRETO N°. 3.305, DE 14 DE FEVEREIRO DE 2025.

‘Regulamenta 0  processamento e
apuragéo do Imposto sobre a Transmissao
de Bens Imdveis (ITBI), institui 0 Modelo de
Guia de Informacdes de ITBI, e d& outras

providéncias.”

O Prefeito de Rio Verde de Mato Grosso, Estado do Mato Grosso do Sul, no

uso das atribuicdes legais e considerando o disposto no Cédigo Tributario Municipal,

DECRETA:

Art. 1° - Este Decreto regulamenta o processamento e apuracdo do Imposto sobre a
Transmissdo de Bens Imoveis (ITBI) no Municipio de Rio Verde de Mato Grosso,
instituindo o Modelo de Guia de Informacdes de ITBI, com checklist de documentos
obrigatoérios que deverdo acompanhar o requerimento.

Art. 2° - O procedimento administrativo tributario de apuracdo e langcamento do ITBI
por declaracdo, sera iniciado mediante a apresentacao da Guia de Informacdes de
ITBI, devidamente preenchida e assinada pelo contribuinte ou representante legal.

§ 1°. Na hipotese de representacao por terceiros, devera ser apresentada procuragéo
outorgada com poderes especificos para declarar o valor da operacdo para fins de
lancamento tributério.

§ 2°. O contribuinte deverd instruir a Guia de Informagfes de ITBI com os documentos
listados nos Anexos deste Decreto, observada a natureza da operagdo e tipo do
imovel.

Art. 3° - A auséncia de preenchimento completo da Guia de Informacfes ou de
documentos obrigatérios podera resultar na recusa do processamento ou ha
formulacdo de exigéncias, devendo o contribuinte regularizar as pendéncias para dar
continuidade ao procedimento.

§ 1°. O prazo para cumprimento das exigéncias sera de 05 (cinco) dias Uteis, contados
da ciéncia da nota devolutiva, sob pena de conversédo do processo de langamento por
declaracdo em processo fiscal para lancamento tributério de oficio.

§ 2°. ApGs o cumprimento das exigéncias, 0 processo serd retomado e seguira 0s
tramites estabelecidos neste Decreto.

Art. 4° - Recebida a Guia de Informacdes de ITBI, contendo todos os requisitos e

documentos necessarios, sera instaurado o Processo Administrativo Tributario de
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lancamento por declaracéo, que sera encaminhado ao setor responsavel pela analise
e apuracéo do imposto.

Paragrafo Unico. A apuracdo da base de céalculo (valor venal do imével) sera
realizada no processo administrativo, sendo vedada qualquer manifestagdo ou
avaliacdo do imovel por parte da Administracdo fora do &mbito desse processo.

Art. 5° - Caso a base de célculo apurada pelo setor responsavel seja superior ao valor
declarado na Guia de Informacdes, o contribuinte sera formalmente intimado para,
guerendo, apresentar impugnacdo no prazo estabelecido pelo Cédigo Tributario
Municipal (CTM).

§ 1°. A apresentacdo da impugnacao suspende a exigibilidade do crédito tributario,
nos termos da legislacdo municipal.

§ 2° Nao apresentada a impugnacado no prazo, sera considerado definitivo o valor
apurado pela Administracdo Tributaria, prosseguindo-se com a cobranca do imposto.
Art. 6° - Ficam aprovados os modelos de Guia de Informacdes de ITBI para imoéveis
urbanos e rurais, constantes dos anexos deste Decreto.

§ 1°. A Guia de Informagdes devera ser disponibilizada ao contribuinte em meio fisico
e eletrbnico, podendo ser obtida diretamente no Setor de Tributos ou em seu site
oficial.

§ 2° Os servidores responsaveis pelo atendimento e recepgdo das Guias de
Informacgdes deverdo certificar-se do cumprimento dos requisitos estabelecidos neste
Decreto.

Art. 7° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposicdes em contrario.

Art. 8° - Ficam revogados os Decretos n°® 2.749, de 2022, e n® 3.087, de 2023.

Rio Verde de Mato Grosso/MS, 14 de fevereiro de 2025.

REUS ANTONIO SABEDOTTI FORNARI
Prefeito Municipal
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ANEXO |

CHECKLIST - ITBI
PESSOA FiSICA

Preenchimento pelo Funcionério da Prefeitura

ITEM| FORAM ANEXADOS ENTREGUE
01 | Guiade informagdes do ITBI devidamente preenchida e com assinatura do
comprador, transmitente, responsavel legal ou representante legal.
02 | Documentos de identificacdo (RG, CPF ou CNH do comprador e vendedor)
03 | Copia da CERTIDAO DE MATRICULA DO IMOVEL, expedidas hd menos
de 90 dias.
04 | Comprovante de residencia atualizado do comprador e vendedor.
05 | Contrato de compra e venda e/ou escritura publica, assinado por ambas as
partes.
06 | Comprovante do valor da transagédo — Recibo, TED/DOC, contrato de

financiamento (se houver)

Poderdo ser exigidos outros documentos para concluséo da analise do

pedido.

PRAZO ANALISE: até 30 dias Uteis.

Observacbes:

e Poderdo ser anexadas coépias de todos os documentos desde que
devidamente autenticados ou conferidos com o original pelo funcionario
responsavel pelo recebimento dos documentos;

e No caso de abertura do processo sem a apresentacdo de todos documentos
exigidos, o servidor devera preencher relatério das inconsisténcias e faltas
verificadas, sendo de inteira responsabilidade do requerente a paralisagdo do
processo até que sejam supridas as irregularidades.

e A guia de informagfBes para preenchimento esta disponivel na Setor de
Tributos deste Municipio, localizada a Avenida Bardo do Rio Branco, n°. 150,
Centro. Alternativamente, pode ser solicitada por meio do endereco eletrdnico:
pmrvtributos@hotmail.com.

e Este documento é parte integrante do processo de ITBI e sera anexado pelo
funcionario no momento da entrega dos documentos. Nao prevalece sobre a

Legislacdo do ITBI;
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Rio Verde de Mato Grosso/MS, 14 de fevereiro de 2025.

Assinatura do Fiscal do Tributos
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ANEXO lI

CHECKLIST - ITBI
PESSOA JURIDICA

Preenchimento pelo Funcionério da Prefeitura

ITEM | FORAM ANEXADOS ENTREGUE

01 | Guiade informagdes do ITBI devidamente preenchida e com
assinatura do comprador, transmitente, responsavel legal ou
representante legal.

02 | Contrato de Constituicdo e demais alteracdes contratuais.

03 | Cdpia da CERTIDAO DE MATRICULA DOS IMOVEIS
INTEGRALIZADOS, expedidas ha menos de 90 dias.

04 | Copia do Alvara de Localizacdo e funcionamento.

05 | Comprovante de Inscricdo Estadual vinculada aos imoveis
integralizados.

06 | Cadastro das propriedades rurais (CCIR).

07 | Declaracao de Imposto de Renda Pessoa Fisica de todos os
socios.

08 | Documentos contabeis: balanco patrimonial, financeiro, contébil,
DRE, livro caixa/razéo, balancete

09 | Declaracao de Imposto Territorial Rural - ITR

10 | Documentos pessoais dos socios

11 | Relacao de funcionarios da ultima competéncia, ou declaragéo de
inexistencia de funcionarios

12 | Cartdo CNPJ atualizado

Poderdao ser exigidos outros documentos para concluséo da andélise do

pedido.

PRAZO ANALISE: até 30 dias Uteis.

Observacdes:

Poderdao ser anexadas coOpias de todos os documentos desde que

devidamente autenticados ou conferidos com o original pelo funcionario

responsavel pelo recebimento dos documentos;

No caso de abertura do processo sem a apresentacdo de todos

documentos exigidos, o servidor devera preencher relatério das

inconsisténcias e faltas verificadas, sendo de inteira responsabilidade do

requerente a paralisagdo do processo até que sejam supridas as
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irregularidades.
e A guia de informacgfes para preenchimento esta disponivel no Setor de
Tributos deste Municipio, localizada na Avenida Bardo do Rio Branco, n° 150,
Centro. Alternativamente, pode ser solicitada por meio do endereco eletrdnico:
pmrvtributos@hotmail.com.
e Este documento é parte integrante do processo de ITBI e sera anexado pelo
funcionario no momento da entrega dos documentos. Nao prevalece sobre

a Legislacdo do ITBI;

Rio Verde de Mato Grosso /MS, 14 de fevereiro de 2025.

Assinatura do Fiscal de Tributos
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ANEXO Il - GUIA DE INFORMACOES DO ITBI — IMOVEL URBANO

GUIAN® /20 PROTOCOLON
DATA /
DADOS DO ADQUIRENTE
Nome/Razéo Social
RG CPF/CNPJ
Endereco Bairro
Cidade CEP
Estado Civil Nome do cbnjuge

DADOS DO TRANSMITENTE

Nome/Razédo Social

RG
Endereco
Cidade
Estado Civil

CPF/CNPJ
Bairro
CEP

Nome do cbnjuge

NATUREZA DA TRANSACAO

O Compra e venda

O Compra e venda com alienacdo fiduciaria

O Dacao em Pagamento
O Adjudicacéo

O Permuta com torna
O Permuta sem torna

O Arrematacgao Judicial

O Arrematacgéo extrajud.

Valor da Transacdo R$
Recurso Préprio R$

Valor Financiado R$

O Cesséo de Direito

O Usufruto

O Incorporacao Imobiliaria
O Renda e Habitagao

O Arrendamento

O Sentenca Judicial

O Outras/Especificar:

Area Transmitida:
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DADOS DO IMOVEL URBANO

Logradouro: Lote: Quadra:

Bairro: Area do Terreno: Area da Construcéo
(m2):

Utilizagcao da Construgéo: Dimensdes (m?): NUumero da Matricula:

Rio Verde de Mato Grosso/MS, 14 de fevereiro de 2025.

Assinatura do Contribuinte/Declarante
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USO EXCLUSIVO DA REPARTICAO

INFORMACOES E CALCULOS

Guia n® Data do Fato Gerador
Base de Calculo Vencimento

Mora Multa

Cdédigo da Natureza Total

Documentos apresentados

Descricéao

Rio Verde de Mato Grosso/MS, de de 20 .

Carimbo e Assinatura

do Responséavel
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ANEXO IV - GUIA DE INFORMACOES DO ITBI — IMOVEL RURAL

PROTOCOLO N°
GUIA N° /20__ oara
DADOS DO ADQUIRENTE
Nome/Razéo Social
RG CPF/CNPJ
Endereco Bairro
Cidade CEP
Estado Civil Nome do cbnjuge

DADOS DO TRANSMITENTE

Nome/Razédo Social

RG
Endereco
Cidade
Estado Civil

CPF/CNPJ
Bairro
CEP

Nome do cbnjuge

NATUREZA DA TRANSACAO

O Compra e venda

O Dacao em Pagamento
O Adjudicacéo

O Permuta com torna
O Permuta sem torna

O Arrematacgao Judicial

O Arrematacgéo extrajudicial

Valor da Transacdo R$

O Cesséo de Direito

O Usufruto

O Incorporacao Imobiliaria
O Renda e Habitagao

O Arrendamento

O Sentenca Judicial

O Outras/Especificar:

Area Transmitida:

DADOS DO IMOVEL RURAL

Gleba
Area (hectares)

Distancia da sede KM

Via de acesso
Ponto de referéncia
N° da Matricula no CRI
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Casa m?

Galpdo m2
Currais m2
Cercas KM

Energia

Benfeitorias existentes

OSIM ONAO

Culturas (ha)
Campo (ha)
Pastagens (ha)

Matas (ha)
Agua OSIM ONAO

Rio Verde de Mato Grosso/MS, de

Assinatura do Contribuinte/Declarante

de 20__.
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USO EXCLUSIVO DA REPARTICAO

INFORMACOES E CALCULOS

Guian?® Data do Fato Gerador
Base de Célculo Vencimento

Mora Multa

Cdédigo da Natureza Total

Documentos apresentados

Descricéao

Rio Verde de Mato Grosso/MS, de de 20 .

Carimbo e Assinatura

do Responsével
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