FUNDAGAO ESTATAL DE SAUDE DO PANTANAL
HRCOX - HOSPITAL REGIONAL DE COXIM
Dr. ALVARO FONTOURA SILVA

RESOLUCAO/ DIRETORIA EXECUTIVA - N° 003/2025 de Maio de 2025.

Dispoe sobre a concessdo de
didrias e restitui¢cao de despesas
aos empregados publicos da
FESP, e di outras providéncias.

A DIRETORIA EXECUTIVA da Fundagio Estatal de Saude do Pantanal — FESP, no uso

de suas atribuicGes legais, especialmente o disposto no inciso IV do art. 12 do Estatuto
Social,

CONSIDERANDO o disposto no art. 457, §2° da Consolidagdo das Leis do Trabalho — CLT,
que reconhece a natureza indenizatoria das diarias de viagem;

CONSIDERANDO 2a necessidade de regulamentar, no ambito interno da FESP, os
procedimentos para concessio de didrias e ressarcimento de despesas, assegurando controle,
economicidade e legalidade;

RESOLVE:

CAPITULO I - DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Resolucio regulamenta a concessio de didrias e restitui¢io de despesas de
deslocamento aos empregados publicos da FESP, quando em missio de servigo fora do municipio
de lotagdo, nos termos desta norma.

CAPITULO II - DAS DIARIAS

Art. 2° Tera diteito a didrias o empregado que se deslocar, a servigo da Fundagio, para fora do
municipio, por motivo de:
I — Capacitagao ou treinamento autorizado;

IT — Reunides, vistorias, visitas técnicas, auditorias e outras atividades institucionais;

Art. 3° As didrias tém natureza indenizatétia, sendo devidas conforme os critérios a seguir:

§1°. A diaria sera calculada por dia de afastamento e proporcionalmente por horas, nos termos do
Anexo I;

§2°. Quando houver hospedagem gratuita (hotel institucional, hospital, conveénio), sera paga
diaria simples;

§3°. Se o afastamento for sem pernoite e inferior a 12 horas, serd paga meia diaria;
§4°. Havendo petnoite ou afastamento superior a 12 horas, seri paga didria integral.
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Art. 4° A solicitacio de didria sera feita mediante formuldrios (Anexos), no minimo 48 horas
antes da saida, para deferimento conjunto do Diretor Geral e Diretor Administrativo e Financeiro
e na falta de um deles pelo Diretor de Atengao a Satde, conforme Estatuto Social.

Art. 5° Havendo prorrogag¢do da missdo, caberi novo requerimento e o pagamento de novas
diarias, nos termos desta Resolugao.

Art. 6° Caso o deslocamento nido ocotra, por fato nao justificado, o empregado devera restituir
integralmente os valotes recebidos antecipadamente, no prazo de até 5 dias uteis.

Art. 7° O pagamento da didria somente serd efetivado ap6s a apresentagdo do relatorio de
viagem (Anexos) e comprovacio da realizacao, (Declaragio de Compatecimento e ou outro
documento habil, comprobatétio), no prazo de até 5 dias tteis apos o retorno.

CAPITULO III - RESTITUICAO DE COMBUSTIVEL E PEDAGIO

Art. 8° Quando o deslocamento ocorrer em veiculo particular, por interesse da FESP e com prévia
autorizacio, o empregado fara jus A restituigio de despesas com combustivel e pedagio.

Art. 9° A autorizacio devera ser solicitada no Anexo II e deferida antes da viagem. Apos o retorno,

o empregado deveri apresentar o Anexo III, com os comprovantes fiscais emitidos com seu
CPF, contendo:

I — Data, valor e tipo de combustivel;
IT — Quilometragem total percorrida;
I1T — Comprovantes de pedagio, se houver.

Art. 10 O uso de veiculo préprio é de responsabilidade exclusiva do empregado, inclusive quanto
a seguros, avatias e acidentes.

CAPITULO IV - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 11 A autorizacio para concessio de dirias e ressarcimento de despesas compete ao Ditetor
Geral e 20 Diretor Administrativo-Financeiro e na falta de um destes, do Ditetor de Atengao
A Satde, conforme Estatuto Social da FESP.

Art. 12 O pagamento sera realizado por depésito bancario, apos conferéncia e aprovagao do
relatétio de viagem (Anexos), deduzindo-se eventuais adiantamentos.

Art. 13 O valor da didria sera fixado em UFM — Unidade Fiscal Municipal, com base de cilculo
conforme o art. 13.:

[ —1 UFM = 1,8 vezes o valor da UFERMS vigente na data de inicio do deslocamento;

II — Os valores constam nos Anexos I desta Resolugao.

Art. 14 Os Anexos I a III integram esta Resolugio para todos os fins.
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Art. 15 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagio, revogadas disposicoes em
contrario, em especifico a RESOLUCAO N° 038/2021 de 05 de outubro de 2021.

Coxim — MS, 09/02/2025.

Mg,

Michael Ap.Bittencourt de Souza Elaine Rucaglia Rizzo
Diretor Administrativo e Findnceiro Ditetora de Atengdo a Saude
FESP

Devanir Rod igues PeYeira Junior
Diretor ‘Geral
FESP
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ANEXO I
VALORES DAS DIARIAS

Valores em UFM

Diretoria Executiva

Assessor/ Gerentes/ RT/
Supetvisor/Coordenador e demais 6
Empregados Publicos

Simples — Com duracio inferior a 12 horas, 50% do valor;
Completa — Com duracio acima de 12 horas, 100% do valor.

Coxim — MS, 09/02/2025

S

Michael Ap.BiWa Elaine Rucaglia Rizzo
Diretor Administra inanceiro Diretora de Atengao a Satude
FESP FESP

r .

Devanit Rox rigue(sz&eira Junior
Diretor Geral
FESP
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ANEXO II
REQUERIMENTO DE VIAGEM
Nome: =
Cargo:
CPF:
Destino:

Dt/hota de Saida: Dt/hora de chegada: ___/___/

C/ Hospedagem? DSim Nio D

Reembolso de Combustivel e/ou pedagio? Sim DNéo I:'

Finalidade:

Data: Coxim-MS,

Requerente
AUTORIZAQ;AO:
Data: / / ) Data: z /
Diretor Geral Diretor Administrativo e Financeiro

Coxim — MS, 09/02/2025
b4,

Michael p.ﬁittencourt de/Souza ] Elaine Rucaglia Rizzo
Diretor Administrativo e Financeito Diretora de Atengao a Satude
, FESP
A

Devanir Rodrigues‘:l;}re&ra Junior
Diretor Geral
FESP
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_ ANEXOIII
PRESTACAO DE CONTAS DE VIAGEM
Nome:
Cargo:
CPE:

Dados da Viagem

Destino:

Dt/hora da saida: ) A ) A - Dt/hora da chegada: VSR J
Hospedagem: HORA: __ :
Placa do Veiculo:

(FESP, nio possui veiculo de uso corporativo).

Houve protrogacio da viagem? SimD Nio D

Motivo:

Data: COXIM — MS, / /

Requerente
AUTORIZACAO: Data: / /
Dir7{or Geral Diretor Administrativo e Financeiro

’ Coxim — MS, 09/02/2025
= 1l){ )ﬁz@q
Michael Ap.Bittencourt de Souz Elaine Rucaglia Rizzo
Diretor Administtativo e Finape€iro ) Diretora de AtengZo a Saude
FES i FESP

Devanir Rogrvigues ,lle)e\ra Junior
Ditetor Geral
FESP
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