ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE COXIM-MS
CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCAGAO - COXIM/MS

INSTRUCAO NORMATIVA CME/COXIM/MS N° 001/2026

Dispoe sobre os procedimentos para a instru¢ao, organizaciao
e autuacio de processos de credenciamento e/ou autorizacio
de funcionamento das Unidades de Ensino, no ambito do
Sistema Municipal de Ensino de Coxim/MS.

O CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO DE COXIM/MS, no uso de suas
atribuicdes legais e regimentais, ¢ considerando a necessidade de normatizar os
procedimentos relativos a instrugdo e autuacdo de processos de credenciamento e
autorizacdo de funcionamento das Unidades de Ensino do Sistema Municipal de
Educagao de Coxim/MS,

RESOLVE:

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Instru¢do Normativa estabelece os procedimentos para a organizagdo,
instrucdo, encaminhamento, andlise e autuacdo dos processos de credenciamento e
autorizacdo de funcionamento das Unidades de Ensino do Sistema Municipal de
Educacao de Coxim/MS.

Art. 2° O processo de autorizagdo de funcionamento deverd ser protocolizado na
Secretaria Municipal de Educacdo — SEMED, sendo submetido a andlise técnica da
Geréncia de Gestao de Politicas Publicas — Inspe¢do Escolar e, posteriormente,
encaminhado ao Conselho Municipal de Educagdo de Coxim/MS para apreciagdo e
deliberagao.

Art. 3° A autuagdo do processo somente ocorrerd apds a apresentacdo integral da
documentacao exigida, cabendo a Unidade de Ensino e a respectiva mantenedora a
responsabilidade pela organizagdo, integridade e tempestividade das pegas.

Art. 4° Recomenda-se a Unidade de Ensino a consulta ao tltimo processo autorizativo,
como referéncia para a elaboragdo do novo processo.

CAPITULO 11
DA ORGANIZACAO E DO ENVIO DAS PECAS

Art. 5° As pecas do processo deverdo ser encaminhadas a Geréncia de Gestao de Politicas
Publicas — Inspe¢ao/SEMED, em formato digital e/ou fisico, conforme orientagdes da
SEMED, devidamente organizadas, identificadas e numeradas.

§ 1° Os documentos deverdao ser digitalizados e nomeados de forma padronizada,
conforme exemplificacdo:
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I — Requerimento;

II — Ato de Criagao;

III — Ato de Alteracdao de Denominagao;

IV — Ato de Criacao das Extensoes;

V — Historico de Funcionamento;

VI — e assim sucessivamente.

§ 2° No texto do encaminhamento, deverd constar a identificagdo do processo de
autorizagao de funcionamento da Unidade de Ensino, etapa de Educagdo Infantil ou

Ensino Fundamental, com a identificacdo da Unidade de Ensino e do Municipio.

_ cApiTuLOII
DAS ORIENTACOES PARA ELABORACAO DAS PECAS

Art. 6° No cabegalho das pecas do processo deverdo constar as informac¢des da Unidade
de Ensino, bem como os atos legais de criacdo e credenciamento vigentes, com referéncia
a publicagao oficial.

Art. 7° O nome da Unidade de Ensino e o enderego deverao ser grafados de forma idéntica
em todas as pegas, em conformidade com o Alvara de Funcionamento e com o ultimo ato

legal de denominacao.

Art. 8° Os documentos com mais de uma pagina deverdo ser rubricados em todas as
folhas e assinados na ltima pagina.

CAPITULO IV
DA DOCUMENTACAO EXIGIDA

Art. 9° Os processos de credenciamento e/ou autorizagdo de funcionamento, devera
conter, no minimo, os seguintes documentos:

I — Requerimento
I — Requerimento dirigido ao Conselho Municipal de Educagao de Coxim/MS.

II — Da Unidade de Ensino

Documento H

‘Ato legal de criagdo H

‘Ato legal da atual denominagdo, quando houver H

‘Ato de criagao da(s) extensao(oes), quando houver H

‘Histc')rico de funcionamento H
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Documento H

Comprovante de propriedade do imdvel-sede, contrato de locagao ou autorizagao

legal de uso

E‘Comprovante de propriedade ou cessdo de uso dos imoveis das extensoes H

‘Memorial descritivo da infraestrutura fisica, tecnoldgica e didatica H

|Alvaré de Localiza¢ao e Funcionamento — sede H

@lAlvaré de Localizagdo e Funcionamento — extensdo ||

|Licen<;a ou Alvara Sanitdrio — sede ||

‘Liceng:a ou Alvara Sanitdrio — extensdo H

‘Regimento Escolar H

‘Matriz Curricular do Ensino Fundamental H

lProjeto Pedagogico do Curso — PPC “

|Plano de Formacdo Continuada dos profissionais ||

|Relag:50 Nominal do Corpo Técnico-Administrativo — sede ||

‘Relag:éo Nominal do Corpo Técnico-Administrativo — extensdo H

‘Relag:éo Nominal do Corpo Docente — sede H

‘Relagéo Nominal do Corpo Docente — extensdo H

‘Relat()rio de Avaliagdo Institucional Interna H

lRelat()rio Circunstanciado de Inspecao Escolar “

Paragrafo unico. Na auséncia de turmas para lotacdo docente, podera ser apresentada
justificativa formal.

, CAPITULO V
DA ANALISE E AUTUAGCAO DO PROCESSO

Art. 10. Recebida a documentagdo, a Geréncia de Gestao de Politicas Publicas —
Inspecao/SEMED procedera a conferéncia das pecas, verificando sua conformidade com
a legislagao vigente.

Art. 11. Constatada a integralidade da documentacdo, o processo serd autuado e
encaminhado ao Conselho Municipal de Educacdo de Coxim/MS para andlise e
deliberacao.

Art. 12. Constatada a auséncia ou inconsisténcia de documentos, a Unidade de Ensino
sera notificada para complementacao.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 13. O credenciamento e/ou a autorizacao de funcionamento das Unidades de Ensino
do Sistema Municipal de Educagdo de Coxim/MS, somente produzird efeitos apds
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aprovagdo pelo Conselho Municipal de Educagdo de Coxim/MS e publicagdo do
respectivo ato.

Art. 14. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Conselho Municipal de Educacio de
Coxim/MS, em consonancia com a legislagdo educacional vigente.

Art. 15. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Coxim/MS, 11 de fevereiro de 2026.
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